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Aufnahmebogen 

 
Sehr geehrte Mandantin, sehr geehrter Mandant, 

ich bitte Sie höflich, diesen Aufnahmebogen sorgfältig auszufüllen. Da Rechtsanwälte gesetzlich 

verpflichtet sind, ihre Handakten 5 bzw. 10 Jahre aufzubewahren, werden die damit verbundenen Daten 

ebenso lange gespeichert. 

 

1. Persönliche Daten 

 
Vorname  
  
Name  
  
Geburtsdatum  
  
Anschrift  
  
PLZ, Ort  
  
Telefon  
  
Mobiltelefon  
  
E-Mail  
  

 
2. Umfang des Mandates 
 

Der Auftraggeber beauftragt die Rechtsanwältin in folgender Angelegenheit 

 

❕ 
_____________________________________________________________________________________________________ 

 

Die Tätigkeit der Rechtsanwältin umfasst insbesondere auch die Erteilung von Rechtsauskünften und 

Ratschlägen, ggf. Erstattung von Rechtsgutachten sowie Regelung von Rechtsangelegenheiten in 

vorprozessualen Stadien.   

 

3. Angaben zum Gegner 

 

Name/Firma/ 
Behörde 

 

  
Vorname/ 
Geschäftsführer 

 

  
Anschrift  
  
PLZ, Ort  
  
Telefon  
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Mobiltelefon  
  
E-Mail  
  
Anwaltlicher 
Vertreter/Adresse 

 

  
 

 

4. Rechtsschutzversicherung 

 

Ich habe eine Rechtsschutzversicherung: 
 

Versicherung  
  
Versicherungsnr.  
  
Selbstbeteiligung  
  
Versicherte 
Rechtsgebiete:  

 

  
Vertragsschluss:  
  
Haben Sie den 
Schaden schon 
gemeldet? 

 

  
Schadennummer:   

 

 
5. Prozesskostenhilfe 
 
Ich benötige Prozesskostenhilfe: 
 

o Ja 

o Nein 
 

 
6. Bankverbindung für die Weiterleitung von Zahlungseingängen 
 

Konto-Inhaber  
  
Bank  
  
IBAN  
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Die Allgemeinen Mandantsbedingungen unserer Kanzlei stellen einen integrierenden  Bestandteil aller mit 

der Rechtsanwältin geschlossenen Verträge dar. Sie sind unter www.walther-rechtsanwaeltin.de jederzeit 

abrufbar und werden auf Wunsch in Papierform ausgehändigt. Bitte geben Sie vor Beauftragung bekannt, 

in welcher Form Sie Kenntnis von den Allgemeinen  Mandantsbedingungen meiner Kanzlei erlangen 

wollen.  

 

Zur internen Erfassung und Datenverarbeitung zum Zwecke der Mandatsbearbeitung durch die 

Rechtsanwaltskanzlei Walther erkläre ich mich hiermit einverstanden.  

 
 
 
   
Ort, Datum  Unterschrift 
   
   
   

 


